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1.- FUNDAMENTOS DEL PLAN INTEGRAL DE SEGURIDAD ESCOLAR.  

  

El Colegio Pufudi de la comuna de Mariquina, en virtud de las normativas del 

MINEDUC y organismos de seguridad, los cuales indican que  es necesario que 

nuestro establecimiento cuente con un cuerpo de procedimientos escritos que 

sinteticen las acciones a seguir en el marco de las situaciones que afecten la 

seguridad individual y colectiva de los estudiantes. Es por ello que surge el presente 

Plan Integral de Seguridad Escolar (PISE), el que constituirá una metodología de 

trabajo permanente, mediante la cual se logre una planificación eficiente y eficaz de 

seguridad para la comunidad en su conjunto.  

2.- OBJETIVOS.  

  

2.1. Crear hábitos de conducta, seguridad y autocontrol en alumnos(as) frente a una 

situación de emergencia, los que podrían ser aplicados no sólo al interior del  Colegio 

sino en cualquier lugar donde les toque vivir un siniestro. 

  

2.2.  Rediseñar estrategias de prevención y planes de respuesta en caso de 

emergencias a través de las metodologías AIDEP y ACCEDER con el propósito de su 

mejora continua.  

 

2.3. Sanear los riesgos potenciales que presenta el establecimiento, considerando 

espacios, estructuras y rutas de escape para enfrentar con éxito un siniestro o evento 

antrópico.  

 

2.4. Ejecutar programas preventivos en la comunidad educativa a través charlas 

informativas de instituciones vinculadas a la seguridad civil con el fin de  mejorar los 

planes de respuesta ante los riesgos identificados.  

 

2.5.  Evaluar los planes de respuesta para cada riesgo identificado a través del comité 

de seguridad escolar para dirimir la continuidad o reestructuración de estos. 

 

2.6. Ejercitar los planes de respuesta según el riesgo a considerar a través de 

evacuaciones masivas por espacios, estructuras y rutas de escape en favor de un 

ambiente de seguridad en el establecimiento escolar.   
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3.- DISPOSICIONES GENERALES:  

  

3.1. Disponer de las medidas de control, como respuesta inmediata de protección 

tanto al recurso humano como el recurso material, ante contingencias naturales o las 

originadas por acciones del ser humano, que comprometan la integridad física, la 

continuidad de las labores formativas y operacionales. 

 

3.2. Restablecer la continuidad del colegio en el mínimo tiempo y con pérdidas 

mínimas aceptables. 

 

3.3. En todas las salas de clases, talleres y oficinas, las puertas deben encontrarse 

siempre en condiciones de ser abiertas con facilidad. 

 

3.4. Los números de teléfonos del Cuerpo de Bomberos, Carabineros y servicios 

(Clínicas, Hospitales, Consultorios) deben estar ubicados en lugares visibles.  

 

3.5 Se debe mantener un estacionamiento específico libre para móvil de emergencia.  

 

3.5. Profesores, alumnos, administrativos, asistentes de la educación y apoderados, 

deben conocer la ruta de escape y ubicación del lugar asignado como zona de 

seguridad, además estos deben participar de forma activa en todos los ensayos que 

se ejecuten. 

 

3.6. Los espacios comunes de mayor circulación del colegio poseen un croquis en el 

que se indican claramente las distintas dependencias del colegio y las zonas de 

seguridad a las que deben acudir al momento de producirse una emergencia. 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 



4. INFORMACIÓN GENERAL. 

  

Nombre del 

Establecimiento  

COLEGIO PUFUDI  

Nivel Educacional. X EDUCACIÓN PRE BÁSICA.    

X EDUCACIÓN BÁSICA.  

X EDUCACIÓN MEDIA.          

Dirección Pufudi s/n 

Comuna/Región Mariquina 

Nº de Pisos 1 

Superficie construida m2  1860 m2  

Generalidades Se trata de un edificio de madera, que cuenta con todas las 

medidas contra incendio. 

Capacidad del 

Establecimiento 

400 alumnos.  

Cantidad Trabajadores  52 

Cantidad Estudiantes  347 

Cantidad de extintores  8 

Gabinete red húmeda Sin instalaciones pertinentes.  
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5.- DEFINICIÓN BÁSICA DE ACTUACIÓN ESTÁNDAR FRENTE A UNA 

EMERGENCIA.  

  

5.1.- Ante una emergencia (sonido reiterado de campana), los profesores iniciarán el 

procedimiento PISE según corresponda.  

 

5.2.- Los alumnos(as) que estén ubicados(as) más cerca de la puerta de la sala 

procederán a abrirla lo más rápido posible.  

 

5.3.- Los alumnos(as) dejarán de inmediato la labor que están realizando y prestarán 

atención a las indicaciones de sus profesores(as).  

 

5.4.- Los alumnos(as) que se encuentren en recreo o en otra actividad sin la 

presencia de un(a) Profesor(a) o responsable, deberán dirigirse inmediatamente hacia 

la Zona de Seguridad (ZS) que le corresponda con la debida autorización y 

supervisión de los adultos responsables.  

 

5.5.- Si procede la evacuación de la sala de clases a la Zona de Seguridad (ZS), por 

ningún motivo los(as) alumnos(as) deberán retroceder en busca de algún objeto u 

otra cosa que hayan olvidado.  

  

5.6.- El trayecto de los(as) alumnos(as) hacia la Zona de Seguridad (ZS) lo deberán 

hacer sin hablar, correr, gritar, empujarse y con pasos rápidos. 

 

5.7.- El personal y las visitas que se encuentren en el Colegio deberán permanecer en 

sus lugares y dirigirse a las Zonas de Seguridad (ZS) en el momento en que se les 

indiquen.  

 

5.8.-  El encargado de dirigir la evacuación (AE) dará a conocer las irregularidades 

presentadas o instrucciones necesarias para explicarlas en futuras evacuaciones.  

 

 

 

 

 

 

 

 



6.- PROCEDIMIENTO EN CASO DE INCENDIO.  

  

Ante la necesidad de evacuar el establecimiento producto del aviso de la ocurrencia 

de un incendio, se deberá tener en cuenta los siguientes aspectos:  

  

6.1. Junto con la Alarma de Evacuación (AE) se procederá a llamar a Bomberos y a 

Carabineros.  

 

6.2. Cuando se produzca la Alarma de Evacuación (AE), los(as) alumnos(as) dejarán 

inmediatamente la labor que estén realizando y se dirigirán a través de las Rutas de 

Evacuación (RE) a las Zonas de Seguridad (ZS) que les corresponda, guiados por el 

o los(as) profesores(as) que en ese momento estén a cargo o en sala y que hayan 

dado la instrucción expresa de movilizarse.  

 

6.3 Una vez iniciada la evacuación (AE), los(as) alumnos(AS) no podrán retroceder en 

búsqueda de algún objeto u otra cosa que se les haya olvidado.  

 

6.4 Los(as) alumnos(as) deberán abstenerse de hablar, correr, gritar, empujarse y 

deberán moverse con pasos rápidos. 

 

6.5. Por su parte, los(as) Profesores(as) a cargo de los cursos, indicarán el inicio de la 

evacuación, portando el libro de clases y una vez en las Zonas de Seguridad (ZS), 

procederán a tomar lista, a fin de verificar que todos(as) los(as) alumnos(as) hayan 

completado la evacuación y se encuentren en dicho lugar.  
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7.- PROCEDIMIENTO DURANTE UN TERREMOTO. 

  

Durante la ocurrencia de un terremoto, se debe evacuar de inmediato las 

instalaciones para dirigirse a las zonas de seguridad, aunque esto sea peligroso y 

constituya la mayor tasa de accidentes y lesionados.  

  

En el caso de no poder EVACUAR, los lugares más seguros de una edificación, 

resultan ser bajo vigas, umbrales de puertas. En el caso de los alumnos, es 

recomendable colocarse en cuclillas a un costado del pupitre, mesa o banco, de esta 

manera quedarán protegidos de los escombros que puedan caer del techo o las 

paredes. Así también, deberá considerarse el alejarse de ventanas y ventanales que 

resultan, especialmente peligrosos, por la gran cantidad de esquirlas que éstas 

producen al quebrarse. 

  

Es de primordial importancia que los profesores que estén a cargo, mantengan en 

todo momento la serenidad, son ellos quienes deberán dictar las normas e 

instrucciones a seguir.  

  

No se deben encender fósforos o velas ni ningún objeto inflamable en el interior de los 

Establecimiento ni durante ni después de un sismo, es más, deben ser apagados 

todos los fuegos o llamas abiertas que existan. Cortar fuentes de energía (gas y 

electricidad). Se debe tener presente que los celulares pueden provocar incendios y 

explosión en lugares con gas, por lo que deben ser usados en zonas abiertas.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



8.- PROCEDIMIENTO EN CASO DE FUGA DE GAS.  

 

Durante la ocurrencia de una fuga de gas el coordinador general ordenará la 

evacuación inmediata del recinto.  

8.1.- El director o jefa de UTP o coordinadora PIE o coordinador general PISE 

solicitará la concurrencia de Bomberos, Carabineros y la empresa proveedora de gas 

(en caso de ser éste suministrado por cañerías o estanque estacionario).  

8.2.- Se dispondrá el corte inmediato del suministro eléctrico.   

8.3.- Se deben abrir ventanas para realizar una ventilación natural del  recinto.  

8.4.- Se verificará que los alumnos u otras personas que se encuentren en  el 

establecimiento, no utilicen teléfonos celulares ni aparatos electrónicos. 

8.5.- Se dirigirá a los estudiantes, profesores, asistentes de la educación y 

apoderados presentes en el colegio a la Zona de Seguridad Exterior.   

8.6.- Sólo se ordenará el reingreso al establecimiento cuando Bomberos y/o la 

 empresa proveedora señale que la fuga fue controlada.  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9.- PROCEDIMIENTO EN CASO DE FRENTE DE MAL TIEMPO Y TORMENTA 

ELÉCTRICA.  

 

Durante la ocurrencia de un frente de mal tiempo y/o tormenta eléctrica el coordinador 

general ordenará lo siguiente:  

9.1.- Evacuar patios hacia las salas de clases en caso que fuese necesario, 

 verificando que cada curso esté acompañado de un profesor y/o asistente de la 

educación. Inspectora gestiona que los profesores jefes o de asignatura 

correspondiente se mantengan o se dirijan a sus respectivos cursos para contención 

emocional de alumnos.   

9.2.- En el caso que esto ocurra en horario de almuerzo, cada profesor se dirige con 

los estudiantes, a la sala que le corresponde para refugiarse. En caso de caídas u 

accidentes de alumnos, docentes o asistentes de la educación, solicitan a inspectoría 

camilla para el traslado a primeros auxilios. Ante este tipo de emergencia, la sala de 

clases será considerada como zona de seguridad.   

9.3.- El profesor a cargo del curso, deberá esperar el toque de campana (evacuación) 

para salir nuevamente de las salas de clases, siempre con el libro de clases en su 

poder.   

9.4.- En caso que la tormenta se agudice, se debe evaluar la necesidad de cortar el 

suministro eléctrico.   

 

 

 

 

 

 

 

 



10.- PROCEDIMIENTO DE EVACUACIÓN.  

  

Producido un terremoto, el Director del Establecimiento, o en ausencia de éste, 

El Inspector General en conjunto con el Jefe de UTP, o en ausencia de los anteriores 

la coordinadora del Programa de Integración los o el Profesor que esté a cargo de la 

actividad, deberán ordenar la evacuación del edificio. En algunas ocasiones, los 

sismos no causan daños, sin embargo, se deberá proceder a la evacuación de todas 

formas. No obstante, cabe señalar que todo terremoto tiene réplicas asociadas, que 

pueden destruir edificios que hayan sido dañados por el movimiento telúrico principal. 

El o los responsables deberán tener presente esta situación al momento de decidir la 

evacuación del plantel.  

  

Previo a esto y si se ha decidido realizar la evacuación, los Inspectores 

deberán verificar si las rutas de escape son seguras o no, y buscar alternativas si 

fuese necesario.  

  

El procedimiento de evacuación a seguir, es similar al descrito en el caso de 

incendio, pero se debe reiterar la importancia que tiene que los profesores mantengan 

la calma, porque deberán controlar y guiar a los alumnos a su cargo.  

  

Finalmente, el reingreso de los alumnos a clases o al edificio, deberá ser 

autorizado sólo cuando el Director  y los profesores hayan inspeccionado 

personalmente, todas las salas y dependencias, convenciéndose que ellas ofrecen 

condiciones de completa seguridad. Como prevención ante nuevos temblores, los 

profesores deberán colocar cinta autoadhesiva en ventanas. 

11.- SISTEMA DE ALARMA PARA EVACUACIÓN (AE).  

Para este efecto se usará la Campana con toques regulares y sucesivos.  

12.-GENERALIDADES RESPECTO A LAS PRÁCTICAS.  

  

Una vez cumplido el ejercicio de evacuación, la autorización para que los(as) 

alumnos(as) puedan regresar al edificio, la dará la autoridad responsable del 

Establecimiento educacional (Director, Inspector General, Jefa de UTP o 

Coordinadora del PIE.)  

  

Cada práctica de evacuación será para las autoridades y profesores(as) un 

ejercicio obligatorio de modo que los alumnos formen rápida y silenciosamente sus 

filas y cuando sea necesario; puedan detenerse, virar y dirigirse en la dirección más 

conveniente.  
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Debe asignarse gran importancia a que la realización de cada práctica se 

ejecute en orden y en silencio.  

  

Una vez terminada la evacuación, se verificará el tiempo en que se ha llevado a 

cabo, lo que permitirá tener un mayor elemento de juicio ante una emergencia real. 

Será también, este el momento para que los(as) profesores(as) a cargo de cada curso 

pasen lista, a fin de comprobar que todos los(as) alumnos(as) completaron la 

evacuación y se encuentran en la Zona de Seguridad (ZS) asignada.  

  

Cada práctica además, permitirá perfeccionar el proceso de evacuación de 

emergencia y de esta forma alcanzar los objetivos deseados.  

 

13.- COMITÉ DE SEGURIDAD 

 

La misión del Comité es: 

 

13.1.- Coordinar a toda la comunidad escolar del Establecimiento, a fin de ir 

logrando una activa y masiva participación en un proceso que los compromete a 

todos, puesto que apunta a su mayor seguridad. 

 

13.2.- El comité en conjunto con la comunidad escolar debe contar con el máximo 

de información sobre los riesgos o peligros al interior del establecimiento y 

entorno o área en que está situado, ya que estos peligros o riesgos pueden llegar 

a provocar un daño a las personas, a los bienes o al medio ambiente. 

 

13.3.- Diseñar mejoras, actualizar y ejecutar continuamente el Plan integral de 

Seguridad Escolar del establecimiento.  

 

13.4.- Diseñar y ejecutar programas concretos de trabajo permanente que apoyen 

su accionar a toda la comunidad del establecimiento.  

INTEGRANTE NOMBRE FONO 

Director Diego Alfonso Sanhueza Uribe 63 2 215698 

Coordinador de Seguridad Cristóbal Márquez Torres.  63 2 215698 

Representante los  Docentes Kabir Torres Opitz.  63 2 215698 

Representante A. de la Educación Alejandra Carrasco Becerra.  63 2 215698 

Representante de los Alumnos Alexandra Carrillo  63 2 215698 



 

13.5.- El Comité de Seguridad Escolar, estará a cargo de la creación de un grupo 

de emergencia, el cual dentro de sus responsabilidades está la de realizar la 

actividad de evacuación del Colegio, frente a cualquier emergencia; este grupo 

deberá contar con un Coordinador General y Coordinador de Área.  

 

13.6.- Crear un sistema de información periódica de las actividades y resultados 

del comité de seguridad escolar.  

 

13.7.- Invitar a reuniones periódicas de trabajo.  

 

13.8.- Colaborar en el diseño de los programas de capacitación y sensibilización. 

 

14.- COORDINADOR DE SEGURIDAD: funciones y atribuciones.  

 

14.1.- Comprender cabalmente el plan de emergencia y liderar toda situación de 

emergencia al interior del Colegio. 

 

14.2.- Decretar evacuación parcial o total del edificio en caso de emergencia. 

 

14.3.- Coordinar con los equipos externos de emergencia los procedimientos del 

plan de emergencia.  

 

14.4.- En conjunto con el Comité de Seguridad Escolar y organismos expertos 

en seguridad coordinar y ejecutar las capacitaciones dirigidas a los grupos de 

emergencias. 

 

14.5.- Participar de las reuniones del Comité de Seguridad Escolar. 

 

14.6.- Coordinar periódicamente los simulacros de evacuación en caso de 

emergencias (Mínimo uno por semestre). 

 

14.7.- En conjunto con el Comité de Seguridad Escolar revisar periódicamente el 

Plan de Emergencia y Seguridad y actualizarlo, si es necesario.  

 

14.8.- Gestionar el nombramiento de los integrantes del grupo de emergencia.   
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15.- FORMACIÓN DE GRUPOS DE APOYO.  

 

• Grupo de guías.  

 

Su principal misión será abrir puertas y mantener las Rutas de Evacuación (RE), y 

estarán formados por aquellos profesores(as) que se encuentren haciendo 

permanencia en la Sala de Profesores y bibliotecaria.  

 

• Grupo de corte de energía eléctrica y gas: 

  

La energía eléctrica será cortada. De igual modo se debe cerrar la llave de paso 

del gas.  

  

Las personas a cargo son:  

  

• Electricidad: Diego Sanhueza Uribe o Karina Coronado López.  

  

• Gas: Manipuladoras de alimento.  

 

• Grupo de primeros auxilios:  Estará conformado por Cristóbal Márquez, 

Alejandra Ampuero y Susana Silva. 

 

• Grupo de ataque al fuego:  

  

Este grupo estará formado por:  

 

Los demás asistentes de la educación, deberán hacer acopio de extintores al lugar 

amagado o donde haya presencia de fuego.  

 

Las personas a cargo son:  

  

• Docente y asistentes de la educación: Karina Coronado; Maritza Mayorga y 

Cristóbal Márquez.  

 

 

 

 



• Grupo frente de mal tiempo y/o tormenta eléctrica:  

  

Este grupo estará formado por:  

• Diego Sanhueza, Alejandra Ampuero; Cristóbal Márquez y Susana Silva.   

  

 

16.- CALENDARIO DE ACTIVIDADES PISE:  

 

• Reunión comité de seguridad: Martes 16:00 a 17:00. 

 

• Charlas formativas e informativas:  

MUTUAL; BOMBEROS; PRIMEROS AUXILIOS; ENTRE OTROS. Por 

gestionar.  

 

 

17.- CALENDARIO DE PRÁCTICAS DE EVACUACIÓN:  

  

Primer trimestre: 

  

- Fecha: 05 de Mayo del 2026.-  

  

  

Segundo trimestre: 

  

- Fecha: 04 de Septiembre del 2026.- 

 

19.- ZONA DE SEGURIDAD. 

 

• Señalética: 

 

 
 

 

Z 1: Zona de 
Seguridad 1. 

Z 2: Zona de 
Seguridad 2. 
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20.- VÍA DE EVACUACIÓN:  

 

• Señalética:  

 

 
 

 

21.- SALIDA DE EMERGENCIA:  

 

• Señalética:  

 

 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
22.-PLANO DE EVACUACIÓN DEL ESTABLECIMIENTO EDUCACIONAL. 
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